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DECRETO N°1.206, DE 03 DE JANEIRO DE 2024.

Estabelece regras e diretrizes para a aplicagdo da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitacbes e contratos administrativos, no ambito da
administragdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

O Prefeito Municipal de Boa Vista do Cadeado, no uso das atribuicdes legais que lhe séo
conferidas pelo art. 50, 1V, da Lei Orgénica,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSI(}OES PRELIMINARES
Secéo |
Ambito de Aplicagio

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a aplicacdo da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitacdes e contratos administrativos, no
ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de
Boa Vista do Cadeado/RS.

8 1° No caso de realizagdo de contratagbes com recursos oriundos de transferéncias
voluntarias da Unido, ou do Estado, as normas deste Decreto serdo aplicadas naquilo que nao
conflitarem com as normas da Unido ou do Estado, de observancia obrigatoria nos termos
indicadas no instrumento de repasse.

8 2° O Poder Executivo podera realizar a fase externa das contratagcbes do Poder
Legislativo, caso em que serdo observadas as regras deste decreto para o processamento das
contratacdes diretas e por licitacdo, relativas a fase de selecdo do contratado.

8§ 3° A implementacdo da possibilidade de que trata o § 2° deste artigo, depende da
celebracdo de termo de acordo entre os Poderes para estabelecimento das condicdes e
obrigacOes das partes.

8 4° Na hipdtese de que trata o § 2° deste artigo, ao Poder Legislativo cabera a
elaboracdo dos documentos da fase interna da contratacdo e o acompanhamento de sua
execucdo, exceto se de modo diverso prever o termo de acordo de que trata o § 3° deste artigo.

Secéo Il
Das definicdes

Art. 2° Para os fins deste Decreto, além das definigdes previstas no art. 6° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, considera-se:

| - alta administracéo: prefeito, vice-prefeito, secretarios municipais e gestores que
integram o nivel executivo, com poderes para estabelecer as politicas, 0s objetivos e conduzir
a implementacédo da estratégia para cumprir a missao da organizacao;
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Il - &rea requisitante ou demandante: unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras, e requeré-la por meio do documento de
formalizacdo de demanda;

Il - &rea técnica: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo, indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, 0s contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade;

V - Beneficios e Despesas Indiretas — BDI: valor percentual que incide sobre o custo
global de referéncia para realizacdo da obra ou servigo de engenharia;

VI - composigdo de custo unitario: detalhamento do custo unitario do servigco que
expresse a descricdo, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais, mao de
obra e equipamentos necessarios a execucao de uma unidade de medida;

VIl - compra centralizada - compra ou contratacdo de bens, servigos ou obras, em
que o Orgdo ou entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos
destinado a execucao descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos érgéos ou
entidades participantes;

VIl - contratagbes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

IX - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na
execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade
da Administracéo;

X - critério de aceitabilidade de preco: parametros de precos maximos, unitarios e
global, a serem fixados pela Administracdo Publica e publicados no edital de licitacdo para
aceitacdo e julgamento das propostas dos licitantes;

XI - custo global de referéncia: valor resultante do somatdrio dos custos totais de
referéncia de todos o0s servicos necessarios a plena execucdo da obra ou servico de
engenharia;

XIl - custo total de referéncia do servigo: valor resultante da multiplicacdo do
quantitativo do servico previsto no orcamento de referéncia por seu custo unitario de
referéncia;

XII - custo unitéario de referéncia: valor unitario para execu¢do de uma unidade de
medida do servico previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de
referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

XIV - documento de formalizacdo de demanda: documento que evidencia a
necessidade de contratacdo para sua inclusdo no Plano de Contratacbes Anual e para dar
inicio a fase interna de cada contratacéo; e

XV - estrutura: maneira como estdo divididas as responsabilidades e a autoridade
para a tomada de decisdes em uma organizacao;

XVI - Estudo Técnico Preliminar (ETP): constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacéo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;
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XVII - governanca das contratagdes publicas: conjunto de mecanismos de lideranca,
estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacao da gestao
das contratacBes publicas, visando a agregar valor ao negoécio do 6érgdo ou entidade, e
contribuir para o alcance de seus objetivos, com riscos aceitaveis;

XVIII - média de precos: valor obtido pelo somatério dos valores de todas as
pesquisas de precos, dividindo a soma pelo nimero de pesquisas recebidas, excluindo-se 0s
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados considerados sobrepreco;

XIX - orcamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia que
expressa a descricdo, quantidades e custos unitarios de todos os servicos, incluidas as
respectivas composicdes de custos unitarios, necessarios a execucao da obra e compativeis
com o projeto que integra o edital de licitacéo;

XX - orgdo ou entidade gerenciadora: orgdo ou entidade da Administragdo
responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

XXI - o0rgdo ou entidade participante: orgdo ou entidade da Administragdo que
participa dos procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de
registro de precos;

XXII - Plano de Contratagcbes Anual (PCA): instrumento de governanca, elaborado
anualmente pelos 6rgéos e entidades, contendo todas as contratacdes que se pretende realizar
Ou prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de racionalizar as contratacdes sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao da respectiva lei orcamentaria do ente federativo;

XXIII - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis,
inconsistentes e 0s excessivamente elevados;

XXIV - preco global de referéncia: valor do custo global de referéncia acrescido do
percentual correspondente ao BDI;

XXV - preco maximo: valor limite que a administracdo se dispbe a pagar por
determinado objeto, levando-se em consideracdo o0 preco estimado, 0s aspectos
mercadologicos proprios a negociacdo com o setor publico e 0s recursos orcamentarios
disponiveis;

XXVI - processo de contratacdo: rito integrado pelas fases de planejamento da
contratacdo, selecdo do fornecedor, gestdo e fiscalizacdo do contrato, e que serve como
padrdo para que as contratacdes sejam realizadas;

XXVII - risco: evento futuro e identificado, ao qual € possivel associar uma
probabilidade de ocorréncia e um grau de impacto, que afetara, positiva ou negativamente, 0s
objetivos a serem atingidos, caso ocorra.

XXVIII - setor de contratacBes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacgéo
e acompanhamento das acdes destinadas as contratacdes, no &mbito do 6rgdo ou da entidade.

XXIX - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf): ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br,
disponibilizada pela Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia, ou Orgdos que vier a substitui-lo, para
cadastramento dos participantes de procedimentos de contratacdo publica promovidos pelos
orgéos e pelas entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.
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XXX - Sistema de Registro de Precos (SRP): conjunto de procedimentos para
realizacdo, mediante contratacéo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia,
de registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos, a obras e a aquisi¢do e locacéo
de bens para contratagdes futuras;

XXXI - site eletrénico oficial — compreende o sitio na internet no endereco
https://www.boavistadocadeado.rs.gov.br/. No qual deverdo ser divulgados os atos praticados
em decorréncia da aplicagdo da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e deste Decreto;

XXXII - Termo de Referéncia (TR): documento necesséario para a contratagcdo de
bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
70, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucdo do processo de licitacao; e

XXXIII - valor global do contrato: valor total da remuneracdo a ser paga pela
Administracdo Publica ao contratado e previsto no ato de celebragdo do contrato para
realizacdo de obra ou servigo de engenharia;

Secéao Il
Da Governanga

Art. 3° As medidas de governanca referidas no art. 11, paragrafo Unico da Lei n°
14.133, de 2021, sdo de responsabilidade da alta administracao.

8§ 1° S&o diretrizes da governancga nas contratagdes publicas:

| - promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel, em consondncia com a
Estratégia Federal de Desenvolvimento e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel;

I - promocdo do tratamento diferenciado e simplificado a microempresa e a empresa
de pequeno porte;

I11 - promocéo de ambiente negocial integro e confiavel;

IV - alinhamento das contratagbes publicas aos planejamentos estratégicos dos
orgaos e entidades, bem como as leis orgcamentarias;

V - fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a
fornecedores em potencial,

VI - aprimoramento da interacdo com o mercado fornecedor, como forma de se
promover a inovacdo e de se prospectarem solugdes que maximizem a efetividade da
contratacao;

VII - desburocratizacdo, incentivo a participacdo social, uso de linguagem simples e
de tecnologia;

VIII - transparéncia processual;

IX - padronizacéo e centralizacdo de procedimentos, sempre que pertinente.

§ 2° Sdo instrumentos de governanga nas contratages publicas, alinhados entre si,
dentre outros:

| — Plano de Logistica Sustentavel;

Il - Plano de Contratacfes Anual;

Il - Politica de gestdo de estoques e almoxarifado;

11 - Politica de compras compartilhadas e integradas, inclusive por meio de
consdrcios publicos;

IV - Gestdo por competéncias;

V - Politica de interagdo com o0 mercado;
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VI - Gestdo de riscos e controle preventivo;

VI - Diretrizes para a gestdo dos contratos; e

VIII - Defini¢do de estrutura da area de contratacGes publicas.

§ 3° Compete a alta administracdo, quanto a gestdo de estoques do processo de
contratacdes publicas:

| - assegurar a minimizagdo de perdas, deterioracdo e obsolescéncia, realizando,
sempre que possivel, a alienacdo, a cessdo, a transferéncia e a destinacdo final
ambientalmente adequada dos bens méveis classificados como inserviveis;

Il - garantir os niveis de estoque minimos para que ndo haja ruptura no suprimento,
adotando-se, sempre que possivel, solu¢bes de suprimento no momento certo;

I11 - considerar, quando da elaboracdo dos estudos técnicos preliminares, 0s custos de
gestdo de estoques como informacéo gerencial na definicdo do modelo de fornecimento mais
efetivo.

8§ 4° Compete a alta administracdo, quanto a gestdo por competéncias do processo de
contratagdes publicas:

| - assegurar a aderéncia as normas, regulamentacdes e padrdes estabelecidos, quanto
as competéncias para 0s agentes publicos que desempenham papéis ligados a governanca, a
gestdo e a fiscalizacdo das contratagdes;

Il - garantir que a escolha dos ocupantes de fungdes-chave, fungbes de confianca ou
cargos em comissdo, na area de contratacdes, seja fundamentada nos perfis de competéncias
definidos conforme o inciso I, observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do
interesse publico, bem como os requisitos definidos no art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021; e

I11 - elencar acGes de desenvolvimento dos dirigentes e demais agentes que atuam no
processo de contratacdo, contemplando aspectos técnicos, gerenciais € comportamentais
desejaveis ao bom desempenho de suas fungoes.

8§ 5° Compete a alta administracdo e aos demais agentes publicos, quanto a interacéo
com o mercado fornecedor e com associacdes empresariais:

| - promover regular e transparente dialogo quando da confeccdo dos estudos
técnicos preliminares, de forma a se obterem insumos para a otimizacdo das especificacbes
dos objetos a serem contratados, dos parametros de mercado para melhor técnica e custo das
contratacdes, e das obrigacBes da futura contratada, conforme dispde o art. 21 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Il - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase
da selecdo do fornecedor, respeitados os principios da isonomia e da publicidade;

Il - padronizar os procedimentos para a fiscalizacdo contratual, respeitando-se 0s
principios do devido processo legal e do contraditorio quando da apuracdo de
descumprimentos junto a fornecedores; e

IV - estabelecer exigéncias sempre proporcionais ao objeto a ser contratado, para
assegurar que as oportunidades sejam projetadas de modo a incentivar a ampla participacdo de
concorrentes potenciais, incluindo novos entrantes e pequenas e médias empresas.

8 6° Compete a alta administracdo, quanto a gestdo de riscos e ao controle preventivo
do processo de contratacdo publica:

| - estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que
contemplem os niveis dos processos especificos de contratagéo;
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Il - realizar a gestdo de riscos e o0 controle preventivo dos processos especificos de
contratagdo, quando couber, conforme as diretrizes de que trata o inciso I;

11 - solicitar a inclusdo, nas atividades de auditoria interna a avaliagdo da
governanga, da gestéo de riscos e do controle preventivo nas contratagdes; e

IV - assegurar que 0s responsaveis pela tomada de decisdo, em todos os niveis do
6rgédo ou da entidade, tenham acesso tempestivo as informacGes relativas aos riscos aos quais
estd exposto o processo de contratacOes, inclusive para determinar questbes relativas a
delegacgéo de competéncia, se for o caso.

8 7° A gestdo de riscos e o controle preventivo deverdo racionalizar o trabalho
administrativo ao longo do processo de contratacdo, estabelecendo-se controles proporcionais
aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

§ 8° Compete a alta administracdo, quanto a gestdo dos contratos:

| - avaliar a atuacdo do contratado no cumprimento das obrigacGes assumidas,
baseando-se nos relatorios de fiscalizacdo do contrato e em indicadores objetivamente
definidos, sempre que possivel;

Il - introduzir rotina, por meio do controle interno, aos processos de fiscalizacéo,
gestéo e pagamento dos contratos;

Il - estabelecer diretrizes para a nomeacao de gestores e fiscais de contrato, com
base no perfil de competéncias previsto no art. 9°, evitando a sobrecarga de atribuicdes; e

IV - modelar o processo sancionatério decorrente de contratacdes publicas,
estabelecendo-se, em especial, critérios objetivos e isondmicos para a determinacdo da
dosimetria das penas, com fulcro no § 1° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 9° Compete a alta administracdo, quanto a estrutura da area de contratacfes
publicas:

| - proceder, periodicamente, a avaliacdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de
forma a delimitar as necessidades de recursos materiais e humanos;

Il - estabelecer em normativos internos:

a) competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos dirigentes, incluindo a
responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos
necessarios para mitigar os riscos; e

b) politica de delegacdo de competéncia para autorizacdo de contratacdes, se
pertinente;

I11 - zelar pela devida segregacdo de funcGes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuacao simultanea nas funcdes mais suscetiveis a riscos;

IV - proceder a ajustes ou a adequacGes em suas estruturas, considerando a
centralizacdo de compras pelas unidades competentes, com o objetivo de realizar contratacdes
em grande escala, sempre que oportuno; e

V - observar as diferencas conceituais entre controle interno, a cargo dos gestores
responsaveis pelos processos que recebem o controle, e auditoria interna, de forma a nao
atribuir atividades de cogestao a unidade de auditoria interna.

8 10 Os instrumentos de governanca referidas no parégrafo anterior, ndo regrados
neste Decreto, serdo regulamentados por ato especifico.

CAPITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS



Prefeitura Municipal de Boa Vista do Cadeado

Criagéo: Lei n® 10.739, de 16/04/1996 — DOE n® 73, de 17/04/1996
AV. Cinco Irmdos 1130 — CEP: 98118-000
Fone: 55 3643-1011
CNPJ: 04.216.132/0001-06

Secéo |
Da Designacao dos Agentes Publicos e das Vedacdes

Art. 4° Compete ao Prefeito Municipal, ao Diretor ou Presidente da entidade da
Administracdo indireta, conforme o caso, observada a gestdo por competéncias, a designacao
da comissdo de contratacdo, do agente de contratacdo, do pregoeiro, e dos componentes das
respectivas equipes de apoio para a conducdo do procedimento licitatorio, contratacdo direta,
bem como a designacédo do gestor e do fiscal do contrato.

Paragrafo Unico — A designacio dos agentes de que trata o caput podera ser delegada
a quem normas de organizacdo administrativa indicarem.

Art. 5° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracdo publica;

Il - ter atribuiches relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

11 - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

8 1° Para fins do disposto no inciso 111 do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacGes.

8 2° Os agentes de contratagdo, 0s seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratacdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administracéo publica.

Art. 6° O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

8 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicfes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

8 2° Na hipdtese prevista no § 1° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor que preencha os requisitos da Lei n°
14.133, de 2021 e deste Decreto.

Art. 7° O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacdo de funcbes de que trata o
caput:

| - serd avaliada na situacéo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e
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b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratacéo.

Art. 8° O agente publico designado para atuar na area de licitacbes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionéario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacBes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

Secéo 11
Do Agente de Contratagéo

Art. 9° O agente de contratacdo € o agente publico ocupante de cargo de provimento
efetivo, designado para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio, inclusive na contratacdo direta, e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

8 1° Na licitagdo da modalidade pregdo, o agente de contratacdo receberd a
designacdo de pregoeiro.

8§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos
entre eles.

Art. 10 Cabera ao agente de contratacéo:

| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de diligéncia as areas requisitantes de contratacdes, para
fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratacdo previsto no Plano de Contratacbes Anual seja cumprido e
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

I11 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses
documentos, caso necessario;

IV - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein® 14.133, de 2021, e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis;

e) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

f) indicar o vencedor do certame;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminha-los a autoridade competente;

V - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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VI - encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
para homologagéo.

§ 1° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° o agente de contratacdes estard desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

8 3° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores
do 6rgdo ou da entidade ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

8 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

8 5° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacéo da equipe.

8 6° O agente de contratacdo podera ser assessorado por terceiros contratados, em
licitacbes que envolva bens ou servigos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administracdo, observadas as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8 6° A agente de contratagdo contara com o auxilio dos 0rgéos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 11 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo no exercicio de
suas atribuicdes.

8 1° A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do 6rgdo ou
entidade licitante, preferencialmente do quadro permanente.

8§ 2° A equipe de apoio, em licitagcbes que envolva bens ou servicos especiais, cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser integrada por
terceiros contratados, observadas as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 3° A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secéo IV
Da Comissao de Contratacéo

Art. 12 A comissdo de contratacdo, em carater permanente ou especial, devera ser
formada por, no minimo, 03 (trés) agentes publicos, observado o disposto no art. 5° deste
Decreto e 0 art. 8°, 8 2° da Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 1° Caso a licitacdo seja realizada na modalidade dialogo competitivo, a comissao
de contratacdo deve ser integrada em sua totalidade por servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo dos quadros permanentes do Poder Executivo Municipal e podera contar
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com a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo, conforme
disposto no art. 32, § 1°, inciso XI, da Lei n® 14.133, de 2021.

8 2° Os membros da comiss@o de contratacdo responderdo solidariamente por todos
0s atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posigdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.

8§ 3° A comissdo de contratacdo sera presidida por um servidor efetivo, o qual tera, no
que couber, as atribuicdes do agente de contratacao.

§ 4° Compete a comissdo de contratacdo

| - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo
e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacao; e

I11 - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados 0s requisitos estabelecidos em
regulamento.

8 5° A comisséo de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secao V
Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 13 Os gestores e os fiscais de contratos, e 0s respectivos substitutos, séo
representantes da Administracdo designados para exercer as funcdes estabelecidas no art. 15
ao art. 18 deste Decreto.

8 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagéo e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do
ato de designacéo.

8§ 2° Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢Ges do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

I11 - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

8 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1°do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor
do 6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

8 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas
acOes tomadas no seu &mbito de atuacao.

8 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designacéo.
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8 7° As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deveréo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacéo ou por agente publico unico, assegurada a distingdo das atividades de:

| - gestdo de contrato - coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sancdes e a extin¢do dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestacéo ou da execugédo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizag&do administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuaces e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgao ou uma entidade.

8 8° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do 6rgéo ou
entidade ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021.

8 9° As decisdes tomadas pelos fiscais e pelo gestor do contrato, nos limites de suas
competéncias, sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucdo dos
contratos, no prazo de até 01 (um) més, contados da instrucdo do requerimento, ressalvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do contrato.

8 10 Os gestores e fiscais contardo com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Subsecao |
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 14 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informac6es prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prdpria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
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Subsecéo Il
Do Gestor

Art. 15 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos 1, 11l e IV do § 7° do art. 13;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato referentes as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

I11 - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, registrando em relatério os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar 0s atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
previstos no inciso | do § 7° do art. 13;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informacg6es obtidas durante a execucdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e as eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, quando nao for designada
comisséo de recebimento; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Subsecéo Il
Do Fiscal Técnico

Art. 16 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigcdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para 0 pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacgéo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo, conforme o disposto no inciso VI do caput
do art. 15;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac6es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 15;
e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8 1° No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢fes constantes do
caput deste artigo, cabera ao fiscal técnico:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referentes aos projetos arquitetdnico e complementares, or¢camentos e fiscalizacao,
edital da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos
instrutores, dos quais devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento da
execucao;

b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) realizar e registrar medi¢cdes conforme o término das etapas da obra;

e) opinar sobre o aditamento de contratos, estando sempre em comunicacao direta
com o seu superior, informando sobre o andamento da obra e da fiscalizagdo;

f) paralisar e solicitar a restauracdo de qualquer servi¢co da obra, para que ele seja
executado conforme as exigéncias legais e de qualidade impostas tanto pela legislagdo quanto
pelo contrato e seus anexos;

g) solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos, caso 0s que estejam na obra
apresentem defeitos;
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h) apds o término da obra, deve verificar e aprovar os desenhos, conforme eles foram
construidos (As Built), conforme elaborado pela parte contratada.

8 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos, se for o
caso, devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada
deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Subsecao IV
Do Fiscal Administrativo

Art. 17 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

I11 - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VI
do caput do art. 15;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac6es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 15;
e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Paragrafo Unico - Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas e
sociais nas contratacBes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob pena de
rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel,

e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da lei;
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g) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislagéo, tais como o
E-Social;

j) cumprimento das obrigacGes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

K) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato;

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribui¢cdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacéo de criacao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.

Subsecédo V
Do Fiscal Setorial

Art. 18 Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicbes de que tratam o art. 15 e o art.
16.

Secéo VI
Do Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 19 O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato, e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente, observado o art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisério e definitivo serdo definidos no contrato ou instrumento que o substituir.

Secédo VII
Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 20 Os agentes publicos envolvidos nas contratacfes publicas serdo auxiliados
pelos Orgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-los com
informacGes relevantes para prevenir riscos na execugao do contrato.
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8§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacfes gerais ou em
resposta a solicitacdes de apoio.

§ 2° As solicitacbes de auxilio se dardo por meio de consulta especifica, que
conterdo, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, a ser encaminhada
por memorando protocolado no respectivo 6rgao.

§ 3° As orientacOes escritas dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno deverdo indicar os pressupostos de fato e as normas levadas em consideracdo na
analise, recomendando o procedimento a ser adotado pelo consulente.

§ 4° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observarad a supervisao
técnica e as orientacdes normativas do 6rgao central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

8 5° Previamente a tomada de decisdo, 0s agentes publicos considerardo eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

Secao VIII
Da Autoridade Maxima

Art. 21 Cabera a autoridade maxima do 6rgéao ou entidade, ou a quem ele delegar:

| —assinar o edital;

Il - examinar e decidir as impugnaces e os pedidos de esclarecimento ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo ou presidente de Comissdo de
Contratacéo;

Il - designar o agente de contratacdo, membros de comissdo de contratacdo e 0s
membros da equipe de apoio, gestores e fiscalis;

I11 - autorizar a abertura do processo licitatorio;

IV - decidir os recursos contra 0s atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissdo de contratacdo, quando este mantiver sua decisao e nos demais recursos previstos na
Lein® 14.133, de 2021;

V - adjudicar o objeto da licitagéo;

VI - homologar o resultado da licitagéo;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

VIIl - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e deste Decreto.

Paragrafo Unico - As decisdes tomadas autoridade superior sobre todas as
solicitacOes e reclamac@es relacionadas a execu¢do dos contratos, dar-se-d0 no prazo de até
01 (um) més, contados da instru¢cdo do requerimento, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do contrato.

CAPITULO I
DA DEFESA DE AGENTES PUBLICOS PELA PROCURADORIA
Secéo |
Da Legitimidade para Solicitacdo de Representacao
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Art. 22 As autoridades competentes e 0s servidores publicos que tiverem participado
dos procedimentos relacionados as licitacGes e aos contratos que precisarem defender-se nas
esferas administrativa, controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita
observancia de orientacdo constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53
da Lei n° 14.133, de 2021, poderdo ser representados judicial ou extrajudicialmente pela
Procuradoria do 6rgdo ou entidade.

Secéo 11
Da Solicitacdo de Representacao

Art. 23 Os procedimentos relativos a representacdo judicial ou administrativa dos
agentes publicos pela Procuradoria do 6rgdo ou entidade, dependem de prévia solicitacdo do
interessado e desde que o fato questionado tenha ocorrido no exercicio de suas atribuicoes
constitucionais, legais ou regulamentares.

8 1° O pedido de representacdo podera ser formulado, independentemente de citagéo,
intimacdo ou notificacdo do interessado, a partir da distribuicdo dos autos do processo judicial
ou administrativo.

8§ 2° Na hipotese do § 1°, cabera ao requerente encaminhar copia do instrumento de
citacdo, intimacdo ou notificacdo no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contado do
recebimento da comunicacdo processual.

8 3° Os pedidos de representagcdo serdo dirigidos aos Procurador-Geral, ao qual
compete decidir sobre seu acolhimento.

8 4° Caso ndo seja acolhido pedido de representagdo 0s autos do processo
administrativo devem ser remetidos a autoridade superior do Orgdo ou entidade para
conhecimento do resultado, antes de sua comunicacdo ao requerente.

8 5° O agente publico que solicitar a representagdo de que trata este Decreto devera
formular requerimento por escrito, fornecendo ao 6rgdo juridico competente todos o0s
documentos e informacdes necessarios a defesa, tais como:

I - nome completo e qualificacdo do requerente, indicando, sobretudo, o cargo ou
funcdo ocupada no momento da préatica do fato questionado;

Il - descricdo pormenorizada dos fatos;

I11 - citacdo da legislacdo constitucional e infraconstitucional, inclusive atos
regulamentares e administrativos, explicitando as atribuicdes de sua funcdo e o interesse
publico envolvido;

IV - indicacdo de outros processos, judiciais ou administrativos, ou inquéritos que
mantenham relacdo com a questao debatida;

V - coOpias de todos os documentos que fundamentam ou provam as alegacdes;

VI - cépias integrais do processo ou do inquérito correspondente, especialmente o
instrumento de citacdo ou intimacdo, a copia da peticdo inicial e a decisdo que motivou a
solicitacéo;

VIl - indicacdo de eventuais testemunhas, quando necessario, com 0s respectivos
enderecos residenciais; e

VIII - indicacdo de meio eletronico, endereco e telefone para contato.
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8§ 6° Os documentos em poder da Administracdo Publica que ndo forem franqueados
ao requerente, comprovada a recusa administrativa, e reputados imprescindiveis a causa,
podem ser requisitados pela Procuradoria do 6rgdo ou entidade para analise do pedido de
representacéo.

§ 7° O requerimento de que trata 0 § 5° devera ser instruido, no minimo, com 0s
seguintes elementos:

| - demonstracgdo de enquadramento funcional do agente publico;

Il - demonstracdo da presenca de nexo de causalidade entre o fato questionado e o
exercicio das atribuicBes constitucionais, legais ou regulamentares do interessado e sua
pratica em conformidade com o parecer juridico exarado pela Procuradoria do 6rgdo ou
entidade;

I11 — cdpia do parecer exarado, de que trata o inciso anterior;

V - declaragéo expressa acerca da existéncia ou da inexisténcia, acerca do mesmo
fato, de:

a) sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

b) processos administrativos em tramite perante 6rgédos de fiscalizacao e controle;

C) representacao perante comissao de ética ou 6rgao correspondente.

8§ 8° Excepcionalmente, o pedido de representacdo podera ser analisado, mesmo que
todos os elementos de instrucdo previstos no caput ndo se encontrem presentes, em situacoes
de comprovada urgéncia, sem prejuizo da juntada posterior do requisito faltante, no prazo de
dez dias Uteis, sob pena de eventual deferimento prévio ficar sem efeito.

8 9° Na hipdtese do § 8°, juntado o requisito faltante, o 6rgédo competente podera,
caso entenda necessario, realizar nova analise do pedido de representacao.

8 10 Uma vez deferido o pedido de representacdo, compete ao requerente manter
seus dados de contato atualizados.

8 11 Na tramitacdo do requerimento de representacéo, os servidores e todos quantos
tiverem acesso a ele deverdo guardar sigilo sobre a sua existéncia e conteudo.

Secéao I
Da Andlise e Decisdo do Pedido de Representacado

Art. 24 O requerimento de que trata o 8 5° do art. 23 devera ser encaminhado ao
Procurador Geral para analise do pedido de representacdo, no prazo maximo de trés dias uteis
a contar do recebimento do mandado de citacdo, intimacdo ou notificacdo, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, devidamente justificado.

Paragrafo Unico. No caso de haver a necessidade de préatica de ato judicial em prazo
menor ou igual ao previsto no caput, o requerimento devera ser feito em até vinte e quatro
horas do recebimento do mandado de citacdo, intima¢do ou notificacéo.

Art. 25 A decisdo quanto ao pedido de representacdo formulado pelo agente publico
interessado devera conter, no minimo, o exame expresso dos pontos elencados § 7° do art. 23.

Paragrafo Unico. A andlise do pedido de representacdo judicial devera ser efetuada
em até sete dias Uteis, salvo em caso urgente de que possa resultar lesdo grave e irreparavel ao
requerente, hipdtese em que o prazo sera de vinte e quatro horas.

Art. 26 Da decis@o sobre o pedido de representacdo, sera dada ciéncia imediata ao
requerente.
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8 1° Acolhido o pedido de representacdo, cabe ao Procurador Geral designar um
advogado ou procurador para representar o requerente, nas hipoteses em que este mesmo ndo
o fizer, em conjunto ou isoladamente.

§ 2° Do indeferimento do pedido de representacdo cabe recurso a autoridade
imediatamente superior, no prazo de vinte e quatro horas, a contar da cientificacdo do
indeferimento do pedido de representacdo, hipotese em que o interessado tera acesso aos
fundamentos da deciséo.

8§ 3° O recurso sera dirigido a autoridade que indeferiu o pedido, a qual, se ndo o
reconsiderar em quarenta e oito horas, encaminhara a autoridade superior

Art. 27 Verificadas, no transcurso do processo judicial ou administrativo, quaisquer
das hipoteses previstas no art. 28, 0 advogado ou o procurador responsavel suscitara incidente
de impugnacdo sobre a legitimidade da representacdo judicial a autoridade competente, sem
prejuizo do patrocinio ateé a decisdo administrativa final.

8 1° Acolhido o incidente de impugnacdo, a notificacdo do requerente equivale a
cientificagdo de rentincia do mandato, bem como a ordem para constituir outro patrono para a
causa, mantida a representacao nos termos e no prazo da legislagdo processual aplicavel.

8 2° Aplica-se ao incidente de que trata o caput, o disposto no § 2° do art. 26.

Secéo IV
Das Vedacdes a Representacédo de Agentes Publicos pela Procuradoria

Art. 28 E vedada a representacdo do agente publico pela Procuradoria quando se
observar:

| - ndo haver relacdo entre o fato ocorrido e o estrito exercicio das atribuicdes
constitucionais, legais ou regulamentares;

Il - ndo ter sido o fato questionado objeto de analise prévia do 6rgao de consultoria
ou assessoramento juridico competente, nos termos do 8§ 1° do art. 53 da Lei n® 14.133, de
2021;

Il - ter sido o ato impugnado praticado em dissondncia com a orientacdo, se
existente, do 6rgdo de consultoria e assessoramento juridico, ou equivalente, competente, que
tenha apontado expressamente a inconstitucionalidade ou ilegalidade do ato, salvo se possuir
outro fundamento juridico razoavel e legitimo;

IV - incompatibilidade com o interesse publico no caso concreto;

V - ndo ter o requerimento atendido aos requisitos minimos exigidos pelo art. 23
deste Decreto;

VI — provas da pratica de atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo
administrativo ou judicial; e

VII - o patrocinio concomitante por advogado privado.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
Secéo |
Finalidades e Sistema para Elaboracéo do PCA
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Art. 29 O Plano de Contratagbes Anual - PCA é o documento que consolida as
demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragéo.

§ 1° O Poder Executivo poderé utilizar o Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratacdes — PGC, que constitui a ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para elaboracdo do PCA, mediante celebracdo de Termo de Acesso, conforme
disposto na Portaria n® 355, de 09 de agosto de 2019, ou o ato normativo que a substituir.

8 2° Caso seja adotado o PGC da Unido, deverdo ser observados os procedimentos
estabelecidos no Manual do Sistema de PGC, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema, operacionalizacao e elaboracdo do PCA.

8 3° Em caso de ndo utilizacdo do Sistema de PGC da Unido, podera o 6rgao ou
entidade elaborar o PCA em ferramenta informatizada propria.

8 4° Fica dispensado de registro no Sistema Informatizado, dos itens classificados
como sigilosos, nos termos da Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo.

8 5° O Poder Executivo devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacbes da ferramenta informatizada de que trata Este Decreto, protegendo-os contra
danos e utilizagGes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

8 6° No caso de classificagdo parcial de informagOes, as partes ndo classificadas
como sigilosas deverdo ser cadastradas no Sistema Informatizado, quando couber.

8 7° O 0rgéo e a entidade, seus secretarios, dirigentes e servidores que utilizem o
Sistema Informatizado responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Secéo Il
Objetivos do PCA

Art. 30 A elaboracédo do PCA pelos 6rgdos e pelas entidades tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizacdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestdo de
Logistica Sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

I11 - subsidiar a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentéaria e da Lei Or¢camentaria;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - estabelecer um calendéario anual de licitacdes;

VI - sinalizar inten¢bes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Secéo 111
Do Documento de Formalizagéo de Demanda
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Art. 31 O procedimento para elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual inicia-se
com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagéo;

Il - descrigéo sucinta do objeto;

Il - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacdo de Material ou de
Servicos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicacdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desejada para a contratacao;

VI - grau de prioridade da compra ou contratagao.

VIl - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro DFD para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratagbes serdo
realizadas;

VIl - classificacdo orcamentaria da despesa até nivel de elemento e
desdobramentos;

8 1° Os itens referentes a contratacdes de solucdes de tecnologia da informacdo e
comunicagdes deverdo observar as regras especificas do 6rgdo ou entidade da Administracdo
dos Recursos de Tecnologia da Informacgédo ou empresa que preste o referido servico.

8 2° Os itens que tiverem classificagdo de prioridade como “alta” deverdo conter
justificativas sobre a escolha.

8§ 3% O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a &rea técnica para fins de analise, complementacdo das
informacGes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Secéo IV
Do Cronograma de Elaboracgédo

Art. 32 A elaboracdo do PCA observara o que segue:

| - Em até 40 dias o Setor de Planejamento colocara a disposicdo das Secretarias,
como subsidio de elaboracdo dos Documentos de Formalizacdo de Demanda — DFD os
valores prévios das dotacdes de cada acdo orcamentaria em relacdo as contratacGes para o
exercicio a que se refere.

Il - Em até noventa dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes orgcamentarias
do ano de elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual, os setores requisitantes ou técnicos
deverdo incluir, no sistema PGC ou outro que Municipio adotar, as contratacdes que
pretendem realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei Federal
no 14.133, de 2021, e encaminhar ao setor de contratacdes, por meio da DFD — Documento de
Formalizacdo de Demanda, devidamente aprovado pelo Secretario da Pasta.

I11 - Em até sessenta dias do envio do projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias do
ano de elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de contratacdes devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos, e, se de acordo, consolidar e
enviar o Plano consolidado para aprovacéo da autoridade competente do 6rgao ou entidade ou
entidade ao qual integra ou a quem ela delegar.
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