Prefeitura Municipal de Boa Vista do Cadeado

Criacdo: Lei n° 10.739, de 16/04/1996 — DOE n° 73, de 17/04/1996
AV. Cinco Irméos 1130 — CEP: 98118-000
Fone: 55 3643-1011
CNPJ: 04.216.132/0001-06

LEI COMPLEMENTAR N° 175, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024.

Altera as atribuicbes dos cargos de Agente
Administrativo e Contadora da Camara Municipal
de Vereadores de Boa Vista do Cadeado/RS.

O Prefeito de Boa Vista do Cadeado, RS, no uso de suas atribuicbes legais que Ihes séo
asseguradas pela legislacdo em vigor, FAZ SABER que, a Camara Municipal de Vereadores

aprovou e ele sanciona a seguinte LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Altera-se o Anexo | da Lei Complementar n°® 88, de 18 de dezembro de 2013, e do Art.1°,
alinea (b) da Lei Complementar n° 122, de 27 de setembro de 2018, passando a contar com a

seguinte redacao:

CATEGORIA FUNCIONAL: Agente Administrativo
GRUPO: QUADRO DE SERVIDORES EFETIVOS
PADRAO DE VENCIMENTOS: 05
ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Executar trabalhos que envolvam a interpretacdo e
aplicacdo de leis e normas administrativas; redigir expediente administrativo;
proceder a aquisicdo, guarda e distribuicAo de material de escritorio, realizar
fungbes de pagadoria.

b) Descricdo Analitica: Prover a Cémara de Vereadores de toda a
documentacéo, escrituracdo e material necessario ao seu pleno funcionamento;
cuidar do protocolo e dos prazos de todas as matérias protocoladas na Secretaria
da Cémara; redigir e despachar a correspondéncia expedida, bem como
protocolar e dar o despacho da correspondéncia recebida; arquivar nas
respectivas pastas os Projetos de Lei, Decretos Executivos e Legislativos,
Anteprojetos, Resolugbes e demais documentos em poder da Cémara de
Vereadores; Gravar e redigir as Atas de todas as Sessfes Plenarias da Camara e
arquiva-las, depois de aprovadas pelo Plenario; examinar processos; redigir
pareceres e informagdes; revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de servico,
instrucdes, exposicdo de motivos, projetos de leis, minutas de decreto e outros;
realizar o controle das contas bancarias da Camara de Vereadores, informando os
saldos financeiros e orcamentdrios para as compras necessarias, quando
designado; emitir documento de receita de todos os valores que ingressam na
Tesouraria e exigir documento fiscal iddbneo em todos os pagamentos; movimentar
contas bancarias em conjunto com os ordenadores de despesa, por meios
eletrdnicos ou através de cheques; fazer conferéncia final e realizar pagamentos;
realizar trabalhos datilogréficos; operar com terminais eletrébnicos e equipamentos
de microfilmagem; atender ao publico em geral; prestar informacdes referentes a
legislacdo municipal; operar computadores; dirigir veiculos no cumprimento de
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suas tarefas desde que habilitado; providenciar documentacdo dos vereadores
para organizacdo da pasta individual na secretaria da Camara ou sempre que se
fizer necessario; providenciar no custeio das despesas dos Vereadores para
viagens, passagens, relatérios e prestacdo de contas; executar tarefas afins.

Art. 2° Altera-se o Anexo | da Lei Complementar n° 88, de 18 de dezembro de 2013, passando a

contar com a seguinte redagao:

CATEGORIA FUNCIONAL: Contador

GRUPO: QUADRO DE SERVIDORES EFETIVOS
PADRAO DE VENCIMENTOS: 08
ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Planejar e executar atividades técnicas de contabilidade.

b) Descricdo Analitica: Supervisionar, organizar e coordenar 0S Servigos
contdbeis do legislativo municipal; elaborar andlises contdbeis da situacéo
financeira, econémica e patrimonial, elaborar planos de conta, preparar normas de
trabalho de contabilidade; orientar e manter a escrituragdo contabil, fazer
levantamentos; organizar, analisar e assinar balancetes e balancos patrimoniais e
financeiros; efetuar pericias e revisdes contabeis; elaborar relatérios referentes a
situacdo financeira e patrimonial; orientar do ponto de vista contabil, o
levantamento dos bens patrimoniais; realizar estudos e pesquisas; executar
auditoria publica; elaborar certificados de exatiddo de balan¢cos e outras pecas
contibeis; prestar assessoramento na andalise de custo, de empresas
concessionarias de servicos publicos; participar da elaboracdo de proposta
orcamentaria; prestar assessoramento e emitir parecer; responsabilizar-se por
equipes necessarias a execucdo das atividades préprias do cargo; executar
tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo, como:
organizacdo e execucao de servigcos de contabilidade em geral; escrituragdo dos
livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos 0s nhecessarios no
conjunto da organizacdo contébil e levantamento dos respectivos balancos e
demonstragfes; verificacdo de haveres revisdo permanente ou periodica de
escritas, avaliagdo de acervos patrimoniais e verificagdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza tributaria; inserir bens no
patriménio, realizar a depreciagdo, emplacamento dos bens; apuracdo de haveres
e avaliagcdo de direitos e obrigacdes, do acervo patrimonial em vista de aquisicéo,
concepcgao e desenvolvimento dos planos para determinacéo da metodologia para
reconhecimento de depreciacdo e exaustdo dos bens materiais e dos de
amortizacdo dos ativos intangiveis, inclusive de montantes diferidos, bem como a
implantacdo desses planos, métodos e critérios; identificagdo, mensuracdo e
classificacdo das operacfes, transagdes, atos e fatos praticados, que serédo objeto
de registro contdbil por meio de qualquer processo, seja ele fisico, manual,
manuscrito, mecéanico, analégico ou eletrénico, com a respectiva validacdo dos
referidos langamentos e das demonstracdes e relatorios que estes vierem a
resultar; elaboragdo de livros, de documentos em meio fisico ou digital e de
registro contabil, tributario e/ou patrimonial; elaboracdo de demonstracdes
contabeis e de todas as demonstracdes que expressam a posi¢do patrimonial e
de suas variagbes, mesmo que com outra nomenclatura, por exemplo
demonstragfes financeiras, relato integrado ou relatorios de sustentabilidade, de
acordo com a estrutura de relatorio financeiro aplicavel e de normas técnicas;
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conversdo e mensuragdo para moeda nacional, das demonstracdes contabeis
originalmente elaboradas em moeda estrangeira e vice-versa; registro de custos
das atividades de qualquer natureza, inclusive definicdo de avaliacdo de estoque,
com o objetivo de apuracdo de resultado para auxiliar na tomada de deciséo;
controle, avaliacao e estudo da gestdo contabil, capacidade econdbmico-financeira
e patrimonial; analise das demonstracdes contdbeis; elaboracdo e controle de
orgamentos de qualquer tipo, tais como econdmicos, financeiros, patrimoniais e de
investimentos, com o respectivo acompanhamento de sua execucdo; organizagcado
e elaboracdo dos processos de prestacdo de contas; definicAo dos elementos
para parametrizacdo e/ou configuracédo de sistemas e controles internos da folha
de pagamento; execucao dos servicos de folha de pagamento, como: célculo da
folha de pagamento, INSS, rescisdes e admissdes, SIAPES contratos e SIAPES
concursos, recursos humanos (e-social), Fly transparéncia; acessar os sistemas
correspondentes necessarios para as realizacdes das tarefas; e, demais
atividades inerentes as Ciéncias Contabeis e as suas aplicacfes, que se fizerem
necessarias para o desenvolvimento do trabalho.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BOA VISTA DO CADEADO, RS, EM 18 DE
SETEMBRO DE 2024.

JOAO PAULO BELTRAO DOS SANTOS
PREFEITO

Registre-se e Publique-se.

Filipe da Silva Barasuol

Secretério da Administragdo, Planejamento e Fazenda.



